séance 1 s'org

Pré-requis :

Savoir utiliser les bases d’un logiciel de traitement Je texte
S3voir enregistrer et enregistrer sous

Mon écran de bureau

L'autre jour, ma fille me demande un document pour ses études. Je file le lui chercher 3 mon bursau et je ne
le retrouve pas. Ne me voyant revenir, elle arrive 2 mon bureau et ouvre grands ses yeux, toute étonnée.
-« Quel bazar ici | Comment veux-tu t'y retrouver si tu ne ranges pas un peu tes affaires ! ».
-« Bon, ne t'inquiéte pas, 'ai le documrent que tu me demandes dans mon ordinateur, * lui dis je
alors. A Fouverture de mon écran, elle pousse un cri de désespoir !
-« Ce n'est pas mieux rangé dans ton ordinateur ! Pour sy retrouver, il faudrzit mettre un peu
d'ordre 3 tout ¢a. Des documents ¢a se classe que ce soit sous |2 forme papier ou numeérique ! ».

Hypothéses :
Créer des dossiers et des sous-dossiers si besoin fin de trier et de ranger les fichiers

Travaux académiques mutualisés

Résolution du probléme :
Activité débranchée - Comment organiser mes documents ?

1. Avec le matériel qui vous est remis, proposer une organisation de rangement :
Lorsque que vous gwer une organisation @ proposer, der le document ressource « Ri Fichiers_Dossiers »

2. Selon votre organisation, noter le chemin & parcourir pour retrouver le fichier % Présentation
ouvrages.odp ».

... Technologie /Présentation ouvrages.odp

e e Décrire be role des systémes d information dans le partage o information ;

progressivité

dans une arborescence.

Connaissances Fichiers informatiques, dossiers et arborescence.

Ex
Séquence 1 : COMMENT ORGANISER, STOCKER ET ECHANGER SES DONNEES ? AGADEMIE
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Recenser des données, les identifier, les dasser, les représenter, les stocker dans un fichier, les retrouver

3. Avez-vous compris Factivité précédente ?

Je dispose de plusieurs fichiers. Proposer une arborescence comme l'exemple du document

ressource % Ressource Fichiers_Dossiers 1 :

Fichiers : Photo SVT_plantes.jgeg
Poésie.Docx
Bulletin trimestre 1.pdf
TP_prototype_pont.pdf
Grille_évaluation_cablage.pdf
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Photo SVT Minerais.jpeg

Photo maquette Activité 3 technologie.pdf
Chanson_théatre. MP3
Synthése_cablage.pdf

Bulletin trimestre 2_pdf

Bulletin trimestre 1. pd

Dulletin trimestre 2 pal

Chanson_théitre. MP3

Photo SVT_plantes, [peg

Photo SVT Miserah jpeg

TP_prototype_poot.pdf

PHhoto maguette Activité § technologie. pdt

Poesie. Docx

Gellle_évaluation_cidlage. pat
Synthese_ciblage pat

Synthése :
Cette orgonisation s'oppelle UNE ARBORESCENCE. I

s'agit d'un clossement hiérorchique des documents ou
fichiers de données. Ces derniers sont rongés de fagon
méthodigue et/ou intuitive dans des répertoires (dossiers)
et porfois des sous-répertoires (sous-dossiers). Cet
ensemble est enregistré dons un espoce de stockage. I

devient olors beaucoup plus focile de s’y retrouver.

On peut comparer cette organisation & uo arbre
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Le chemin & subvre pour arriver su fichier « Décembre2023.Paf » -

" o g s

Un dossler est toujours de couleur jaune.
Le nom est simple & significatif afin de
savoir ce qu'il y a de ranger & lintérieur

C:/Documents/EDF_Gaz/Factures/Décembre2023. pdf

Un fichier contient les
données, on le reconnait pear :

— Une icdee

Une extension propre
au logiciel utivé pour
criéer be fichier
Un ndm significati
afin de s rappeler
du conteny.
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Comment organiser, gérer et reconnaitre les divers fichiers présents dans un espace de stockage 7 Egtis

Problématique de |a séance 2 : Comment Sont organisés les dossiers et fichiers sur un ordinateur ?

Mous savons maintenant comment organiser nos fichiers, nos dossiers afin de les retrouver facilement,
Mous allons maintenant repérer sur ordinateur les différents lieux de stockage de ces éléments,
Se connecter sur "ordinateur -

personnel dans le réseau du collBge. C'est dans cet espace gue sont
enregistrés tes documents persannels et les documents partagés
par les professeurs.

Question 1 : Classer dans "ordre croissant a taille des supports de stockage cl-dessous
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Question 2 ; ldentifier les différents espaces ncmmeés, dans I'arborescence ci-dessous -

Travaux académigues mutualisés
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Comment organiser, gérer et reconnaitre |es divers fichiers présents dans un espace de stockage 7 Hplt

Problématique de |a sance 2 : Comment sont organisés les dossiers et fichiers sur un ordinateur ?

a.  Quelle lztire correspond 2 -

Une lecteur réseau DouC

Un stockege local Eouhf

Un stocksge amovible B

Un lizu de stockage personnel (sur Pordinasteur) D

Combizn de répertoire dispose |2 Lectzur de stockage de |z classe 3

Comment visualise-t-on gue les lieux de stockage sonten réseau ? | Le nom du serveur de stockages est présent =t
Iichne est différent.

b.  5ije veux présenter un travail fait & k maison, sur quel espace de stockage dois-je stocker mes
documents pour les transporter juscu’a chez maoi 7
Je dois enregistrer mon travail sur le lecteur USB qui est un support de stockage amovible (que je
peux retirer facilement de Fordinateur).

Question 3 : En naviguant dans les divers dossiers présents sur I'ordinateur, Nous arfivons sur le
dossier contenant les fichiers c-dessous. En vous aidant du document ressource, répondre aux
questions ci-aprés.
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Travaux académiques mutualisés

Séquence 1

Comment organiser, gérer et reconnaitre les divers fichiers présents dans un espace de stockage ?

Quel nom porte le fichier présentant le collége dans une vidéo. Cette vidéo a été créé en octobre ?

Kipj45ox5.mpd
Quel nom porte le fichier textuel modifiable au format Word ?
5151oow.docx

Quand a été modifié pour la derniére fois le fichier permettant I'impression 3D ?
07/12/2022 3 11 :52

Question 4 : Afin de réorganiser ce dossier, divers dossiers doivent &tre créés. Voici les chemins
d'accés aux dossiers :

D:/Gestion/Repas/Affiches/ Cet emplacement contiendra les affiches pour les menus

D:/Gestion/Repas/Repas pris/ Cet emplacement contiendra les fichiers récapitulatifs des
repas pris

D:/Gestion/Présentation collége/ Cet emplacement contiendra toutes les présentations du
collage

D:/Gestion/Rentreée/ Cet emplacement contiendra toutes les présentations du
college

a. Combien trouve-t-on de dossiers dans le dossier Repas ?
2 dossiers

b. Quels sont leurs noms ?
Ce sont Affiches et Repas pris

c. Combien de dossiers ont donc été créé ?
Il'y a 6 dossiers de créés

Quels sont leurs noms ?
Ce sont Gestion, Repas, Affiches, Repas pris, Présentation collége et Rentrée.

Problématique de la séance 2 : Comment sont organisés les dossiers et fichiers sur un ordinateur ?
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o Petite animation pour expliquer la différence entre fi-

chier et dossier :

Fichiers et dossiers | PMTIC

o Petit exercice en ligne, cliquez sur ce lien

Organiser ses dossiers et fichiers - Exercice |
Les Bons Clics



https://www.pmtic.net/contenu-en-ligne/environnement-numerique/systeme-d-exploitation/fichiersdossiers/decouvrons/fichiers-et-dossiers
https://www.lesbonsclics.fr/fr/ressources-pedagogiques/utiliser-explorateur-fichier-bureau
https://www.lesbonsclics.fr/fr/ressources-pedagogiques/utiliser-explorateur-fichier-bureau

